O amde

ASSOCIACAO DE MUNICIPIOS
DO DISTRITO DE EVORA

Aprovisionamento e Gestao de Stocks

Enquadramento e Objectivos

Esta accdo surge da necessidade de actualizar os conhecimentos e incrementar as valéncias dos funcionarios que
desempenham fungdes nos armazéns das autarquias.

O objectivo desta acgdo é dotar os participantes de conhecimentos técnicos indispensaveis ao desempenho de fungbes de
aprovisionamento e gestdo dos stocks.

Entidade Formadora/Formador

AMDE / Jodo Chéu - Licenciatura em Economia; Pés-Graduagdo em Gestdo Autarquica.

Destinatarios

Responsaveis e outro pessoal que desempenhe fungdes nos armazéns das autarquias.

Calendarizacao/ Horario Local
10, 11, 20 e 21/Maio - 28 horas - 4 dias AMDE / Sala de formacao tedrica
das 9.30H - 13.00H e das 14.00H - 17.30H

Programa
e Introdugdo;
e Metas Fundamentais do Aprovisionamento;
¢ Procedimentos aplicaveis a aquisicdo de bens e servigos e sua tramitacdo processual;
e Conceitos fundamentais da gestao de “stocks”;
e Planeamento das necessidades;
e Andlise ABC e suas aplicacgoes;
e Gestdo material dos stocks;
e Implantagdo e organizagdo interna do armazém;
e Gestdo administrativa dos stocks;
e Nomenclatura dos stocks: inventario, classificagcdo, codificacdo;
e Controlo das existéncias, suporte administrativo;
e Gestdo economica dos stocks;
¢ Quantidade econdémica da encomenda;
e Stock de segurancga ou de protecgao;
e Métodos para a realizagdo do aprovisionamento;

¢ Indicadores para avaliagcdo da gestao de stocks: Tableaux de Bord.

Metodologia

Esta accdo realizar-se-4 com um breve enquadramento tedrico, onde serdo relembrados os conceitos e a sua
exemplificacdo, e com componentes praticas em que os formandos terdo oportunidade de realizar exercicios e trocar

experiéncias.

A participagao na acgao de formacgao inclui

Dossier com documentagao e Certificado de formagdo profissional emitido pela AMDE.



